
 

 

 

 

План работы 

МБДОУ № 21 «Золотой ключик» 

на декабрь 2021 г. 
 

№ 

п/п 

Вид деятельности  Дата проведения Ответственный 

I.  Организационно- управленческая деятельность 

1.1. Совещание при заведующей  МБДОУ 10.12. 2021г. Заведующая М.Н. Ни  
1.2. Совещания при заместителе 

заведующей по ВМР 

06.12. 2021г. 

20.12. 2021г. 

С.В.Низсковских 

1.3.  Заседание комиссии по 

распределению выплат 

стимулирующего характера 

До 20.12. 2021г. Заведующая М.Н. Ни 

члены комиссии 

1.4. Составление и утверждение графика 

отпусков на 2022 год 

  До 07.12. 2021г. Заведующая М.Н. Ни,  

делопроизводитель 

1.5.  Заседание МС 15.12. 2021г.  Члены МС, 

С.В.Низсковских 

1.6.  Заседание ППк 23. 12. 2021г. Члены ППк, С.В. 

Низсковских. 

 

 1.7  Участие в совещаниях, проводимых в 

УО для зам. по ВМР и руководителей 

ДОУ 

02.12. 2021г. 

22.12. 2021г. 

С.В. Низсковских  

М.Н. Ни 

 

1.8 

 Обновление информации на сайте 

МБДОУ 

До 15.12.2021 г. 

и 25.12.2021 г. 

 Лаптева М.М., 

ответственный за ведение 

сайта 

С.В. Низсковских 

1.9  Выстраивание взаимодействия с 

социальными структурами в рамках 

сетевого взаимодействия (городская 

библиотека,  ДЮЦ,  ГИБДД,   Совет 

ветеранов) 

В течение месяца С.В. Низсковских, 

педагоги МБДОУ  

 

1.10  Участие в сборе педагогов-

психологов по итогам окружного 

совещания по теме: «Обеспечение 

противодействия идеологии насилия, 

профилактики буллинга, 

деструктивного, суицидального 

поведения подростков»  

ИМЦ РО, 

06.12. 2021г., 

15.00 

 Н.В. Дёгтева 



1.11  Обновление базы данных  о 

прохождении педагогическими и 

руководящими работниками курсов 

повышения квалификации 

 До 20.12. 2021г. С.В. Низсковских 

1.12  Организация проверки ИОМ 

педагогов МБДОУ заместителем  

заведующей на платформе ЭраСкоп» 

 До  03. 12.21 г., 

 

 С.В. Низсковских 

1.13 Учёт детей дошкольного возраста, 

проживающих на территории города 

Шарыпово  

До 22.12.21 г. М.Н. Ни 

1.14  Внесение сведений в базу данных 

«Одаренные дети Красноярья» 

сведений об участии детей МБДОУ в 

конкурсах на различных уровнях. 

 До 25.12. 2021г. Т.Н. Дубакова 

1.15  Участие в заседании Городского 

методического совета 

20.12.21 г., 

15-00, ИМЦ РО 

С.В. Низсковских 

1.16  Издание приказа о зачислении детей 

на обучение по общеразвивающим 

программам дополнительного 

образования 

 В течение 

месяца 

 М.Н. Ни  

С.В. Низсковских 

1.17  Деятельность по комплектованию 

группы компенсирующей 

направленности на 2022-2023 учебный 

год. 

В течение месяца М.Н. Ни  

С.В. Низсковских 

 М.М. Лаптева 

Н.В. Дегтева  

Воспитатели средних 

групп «Белочка», 

«Соболек» 

1.18  Корректировка муниципального 

задания на 2021 г. и плановый период 

2022 – 2023 г.г.  

(по отдельному 

письму)  

16-17.12.21 г. 

М.Н.Ни 

II. Организационно – педагогическая, методическая деятельность 

2.1.   Изготовление, приобретение 

необходимых декораций, атрибутов 

для проведения Новогодних 

праздников 

 До 20.12.2021г. 

 

М.Н. Ни  

С.В. Низсковских 

В.Н. Ахмедзянова  

2.2. Индивидуальные консультации для 

педагогов «Индивидуальный 

образовательный маршрут педагога» 

В течение месяца С.В. Низсковских  

2.3. Семинар-практикум 

«Нетрадиционные подходы к 

09.12. 2021г.  Юринова О.И 

Локтева Е.И 

Кунеева И.Ю 



здоровьсбережению детей, 

формированию здорового образа 

жизни и патриотическому воспитанию 

детей, в том числе детей с ОВЗ, в 

процессе реализации ООП ДО, АООП 

и рабочей программы воспитания» 

 Мальцева Ю.В 

Гусевская Н.П 

Левенкова Н. 

2.4. Педагогическая мастерская 

«Совершенствование форм работы с 

детьми с ТНР, ЗПР. Учебно- 

методический комплект для работы с 

детьми по реализуемым в МБДОУ 

АООП» 

16.12.2021г. 

 

 

 

 

М.М. Лаптева 

Н.В. Дёгтева  

2.5   Изготовление  поздравительных 

открыток для ветеранов 

 До  27.12. 2021г. Воспитатели  гр.,  

С.В. Низсковских 

2.6    Изготовление поделок для участия в 

городском конкурсе технических идей 

 В течение месяца  Воспитатели групп  

 

2.6   Участие в работе МРП педагогов 

дошкольного образования на тему: 

 «АООП как обязательное условие 

выстраивание работы с детьми с ОВЗ» 

МБУ ИМЦ РО

 17.12.21 г.,  

13-30  

 

  Воспитатели групп 

компенсирующей 

направленности и групп, 

где есть дети с ОВЗ 

2.7.  Участие детей подготовительных 

групп в тестировании по сдаче норм 

ГТО 

 В течение 

месяца. 

 Воспитатели  

подготовительных групп 

 Юринова О.И 

Кунеева И.Ю  

2.8  Участие в конкурсе «Знатоки 

дорожных правил» 

По отдельному 

письму 

 Т.Х. Халикова 

2.9    Новогодние праздники: 

- 9.00-9.20, 1 гр. раннего возраста 

«Колобок»; 

-9.50-10.10, 2 гр. ран. возраста 

«Солнышко»; 

-10.40-11.05, 2 гр. ран. возраста 

«Мальвина»; 

15.30-16.20, старшая группа 

«Вишенка». 

-9.00-9.30 младшая группа  

« Петушок»; 

-10.-10.30, мл. гр. «Ромашка»; 

-15.30.-16.20, ст. гр. «Дюймовочка». 

 

-9.00-9.40, средняя группа «Белочка»; 

10.10-10.50,  средняя группа 

«Соболек»; 

15.30-16.20 , подгот. гр. «Буратино». 

 

 

15.30-16.20 , подгот. гр. «Малышок» 

 

22.12. 2021г.   

 

 

 

 

 

 

23.12. 2021г. 

 

 

 

24.12. 2021г. 

 

 

 

 

27.12. 2021г. 

Локтева Е.И 

Кунеева И.Ю 

Воспитатели групп 



2.10    Участие во Всероссийской Акции, 

приуроченной к Всемирному дню 

борьбы со СПИДОМ  

-тематический кинолекторий 

 

По отдельному 

письму 

 Н.В. Дёгтева, 

 воспитатели групп 

2.11 День добровольца. Посвящение в 

волонтеры 

03.12.21 г. А.В. Безносова 

2.12  Участие в 5 декаде дорожной 

безопасности 

С 11.12. 2021г. Халикова Т.Х 

2.13   Тематические занятия к Дню 

Конституции по правовому 

воспитанию дошкольников 

 До 10.12.2021г.  воспитатели старших и 

подготовительных групп 

2.14  «Мастерская Деда Мороза и 

Снегурочки». Оформление холлов 

МБДОУ 

До 22.12. 2021г.   воспитатели групп  

2.15   Спортивный праздник «Зимний 

марафон», приуроченный к Дню 

рождения детского сада в младших – 

подготовительных группах 

20- 21.12. 2021г   О.И. Юринова, 

воспитатели групп 

 

III. Работа с родителями 

3.1. Психолого – педагогическое 

просвещение родителей в 

соответствии с перспективно- 

тематическим планированием 

педагогов групп, специалистов 

 В течение 

месяца. 

Воспитатели групп, 

специалисты МБДОУ 

3.2. Заключение договоров с родителями 

(законными представителями) 

воспитанников. 

В течение месяца Заведующая М.Н. Ни 

3.3. Ежемесячное обновление информации 

в групповых родительских уголках 

В течение месяца Воспитатели групп, 

специалисты МБДОУ 

3.4.  Ежемесячное информирование 

родителей через сайт МБДОУ о 

наиболее интересных мероприятиях, 

проводимых в МБДОУ. 

 2 раза в месяц воспитатели групп 

Низсковских С. В. 

Лаптева М.М. 

3.7  Размещение ссылок на материалы в 

родительских чатах « Мы – против 

наркотиков» 

 В течение месяца  Низсковских С.В 

Дёгтева Н.В, воспитатели 

групп 

 

IV. Административно –хозяйственная деятельность 

4.1.  Заключение контрактов с 

поставщиками, размещение 

отчетности на сайте zakupki.gov.ru 

В течение месяца Ахмедзянова В.Н. 

Лаптева М.М. 

4.2.   Анализ расходования финансовых 

средств за 2021год. 

 В течение месяца Ахмедзянова В.Н. 

М.Н. Ни 

4.3.  Рейды комиссии по соблюдению 

санитарно-гигиенических норм и 

требований в МБДОУ 

В течение месяца Члены  



V. Контрольно – аналитическая деятельность 

5.1.   Анализ реализации ООП ДО, АООП, 

программы развития МБДОУ за первое 

полугодие 2021- 2022 уч. года 

 В течение месяца Зам. по ВМР: 

Заведующая М.Н. Ни 

5.2  Траектория профессионального 

развития педагогов (обновление 

портфолио). Разработка ИОМ. 

 В течение месяца   

2021г. 

Низсковских С.В 

5.3  Планирование работы с детьми 

воспитателями и специалистами 

МБДОУ 

  Декабрь 2021г. 

 

Низсковских С.В 

 

5.4   Соблюдение режима дня, режима 

двигательной активности. Организация 

подвижных игр в ходе режимного 

момента «прогулка» 

  В течение месяца Зам. по ВМР: 

Низсковских С.В 
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